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CIRCOLARE N. 133

Ai docenti

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - -5, STEFANO DI CAMASTRA Al genitori
Prot. 0001007 del 27/01/2025 genit

VIl (Uscita) I.C. S. Stefano di C.

AL SITO

OGGETTO: Applicazione della normativa sulla digitalizzazione degli archivi.

Si comunica ai Docenti, ai Genitori e in generale a tutta I'utenza dell’Istituto Comprensivo di
Santo Stefano di Camastra che, nel rispetto della normativa vigente, che disciplina la transizione
digitale, a partire dal mese di febbraio 2025, la Segreteria amministrativa dell’istituto non accettera
piu documenti cartacei consegnati brevi manu. | documenti che a vario titolo devono essere
consegnati negli Uffici di Segreteria ai fini del protocollo, dovranno essere inoltrati via mail

all’indirizzo meic856004@istruzione.it o all’'indirizzo PEC.

Si specifica che i documenti inoltrati dall’'utenza devo essere firmati, scansionati in formato
.Pdf. Ciascun documento deve costituire un unico file. Non sono accettati:

1. File di formato diverso dal .PDF in quanto non protocollabili ( es . jpg, ossia foto, file
Word o altro) a meno che non sia stato espressamente richiesto dalla segreteria un
formato specifico.

2. Link temporanei che rimandano a file caricati su Cloud, in quanto non protocollabili.

3. File non firmati con firma digitale oppure olografa.

4. Come specificato prima, il documento composto da pil pagine deve essere
scansionato e costituire un unico file. Non sono accettati tanti file PDF che sono parte
di un unico documento, in quanto il protocollo deve essere applicato al documento

intero.


mailto:meic856004@istruzione.it



Arriitere dbtl vidsiiene ¢ did meereds

ISTITUTO COMPRENSIVO SANTO STEFANO DI CAMASIRA m“
= TN

Via Liberta 1, 98077 Santo Stefano di Camastra (ME) '
PEO meic856004 @istruzione.it PEC meic856004 @pec.istruzione.it E
CF 93002950835 tel +39 0921 331210 CU UFUZUV SICILIA
www.icsantostefanodicamastra.edu.it

L'utenza e il personale che non & ancora registrato nell’archivio digitale della scuola, deve allegare
anche copia di un documento di identita al primo inoltro di documenti ( es iscrizione alunni, o presa
di servizio per il personale).

Sirichiede, infine, di prestare la massima attenzione nell’'oggetto della mail, in cui va indicato il nome
del mittente e il tipo di richiesta oppure I'indicazione sintetica del documento inoltrato.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Maria Pina Da Campo

Documento informatico firmato digitalmente

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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